REGULAMIN BIBLIOTEKI SZKOLNEJ

Zasady i warunki korzystania z wypozyczalni

1. Z biblioteki moga korzystaé: uczniowie, nauczyciele i inni pracownicy szkoty, rodzice,
a takze inne zainteresowane osoby na zasadach ogolnie przyjetych:

1) udostepnianie zbioréw biblioteki odbywa si¢ w godzinach otwarcia biblioteki,

2) w bibliotece obowigzuje zachowanie ciszy, spokoju i porzadku,

3) w czasie przebywania w bibliotece nie wolno spozywac positkow,

4) ksiggozbidr wypozyczalni jest udostepniany do domu,

5) z ksiggozbioru podrecznego oraz zbiorow specjalnych mozna korzysta¢ tylko
w czytelni,

6) uzytkownicy majg wolny dostep do potek,

7) wydawnictwa stanowigce ksiegozbior podreczny, zbiory tasmoteki i wideoteki
udostepnia nauczyciel — bibliotekarz,

8) jednorazowo mozna wypozyczy¢ 3 ksiazki, kazdg na okres nie przekraczajacy
1 miesigca, zwrot winien nastapi¢ niezwlocznie po przeczytaniu. W uzasadnionych
przypadkach bibliotekarz mozna przedtuzyc¢ termin zwrotu wypozyczonych ksigzek,

9) uczen przygotowujacy si¢ do olimpiad, konkursow itp. ma prawo wypozyczyé
jednorazowo wiecej niz 3 ksigzki,

10) wypozyczong ksiazke nalezy obejrze¢ i zglosi¢ bibliotekarzowi ewentualne
uszkodzenia,

11) wypozyczone ksigzki nalezy szanowac,

12) w przypadku zgubienia lub zniszczenia ksigzki czytelnik musi zwrocic¢ takg sama
ksigzke, o tej samej lub wyzszej wartosci, po uprzednim porozumieniu si¢
z bibliotekarzem,

13) przed zakonczeniem roku szkolnego wszystkie ksigzki powinny by¢ obowigzkowo
zwrocone do biblioteki w terminie wyznaczonym przez bibliotekarza (dotyczy
wszystkich czytelnikow),

14) kontrole stanu czytelnictwa klas oraz terminowosci zwrotu ksigzek przeprowadza
bibliotekarz,

15) kontrole zbioréw biblioteki zarzadza dyrektor szkoty zgodnie z obowigzujacymi

przepisami,



16) biblioteka korzysta ze stanowisk komputerowych znajdujgcych si¢ w sali nr 19

i nr15.

2. Godziny pracy biblioteki umozliwiaja dostep do jej zbioréw podczas zaje¢ lekcyjnych

1 po ich zakonczeniu wg planu umieszczonego na tablicy informacyjne;.

Zadania nauczyciela bibliotekarza

1. Do zadan nauczyciela bibliotekarza nalezy:

1)
2)
3)
4)
5)

6)
7)

8)
9)

dobor 1 ewidencja zbiorow,

organizacja warsztatu informacyjno-bibliograficznego,

organizacja i udostgpnianie zbiorow,

popularyzowanie czytelnictwa na terenie szkoty,

praca dydaktyczna w formie przysposobienia czytelniczo-informacyjnego
prowadzonego z poszczegdlnymi uczniami, grupami oraz na lekcjach bibliotecznych
z calymi klasami,

prowadzenie zaje¢ uzupetniajacych prace pedagogiczng w wypozyczalni i czytelni,
wspOtpraca z wychowawcami klas i nauczycielami przedmiotow w zakresie
wykorzystania zbiorow bibliotecznych i1 informacyjnych oraz rozwijania kultury
czytelniczej,

dokumentowanie pracy wilasnej,

urzadzenie lokalu, rozmieszczenie zbiorow,

10) zaopatrzenie biblioteki w sprzet i pomoce naukowe,

11) zabezpieczenie zbioréw bibliotecznych,

12) doksztatcenie 1 doskonalenie wiasne,

13) udzielania informacji bibliotecznych, bibliograficznych, rzeczowych i tekstowych,

14) poznawania ucznioéw, ich potrzeb czytelniczych i zainteresowan,

15) organizowania roznorodnych dziatan rozwijajacych wrazliwos¢ kulturowg 1 spoteczng

poprzez systematyczne prowadzenie lekcji bibliotecznych, poprzez organizacje
1 wspotorganizowanie uroczysto$ci szkolnych, apeli, konkursow i innych imprez
szkolnych i §rodowiskowych o charakterze patriotycznym, kulturowym wg przyjetego

kalendarza imprez szkolnych,

16) informowania nauczycieli o poziomie 1 zakresie czytelnictwa ucznidow oraz

przygotowania analiz czytelnictwa na posiedzeniu Rady Pedagogicznej,

17) wspoltpracy z rodzicami uczniéw, ze szkolnymi organizacjami i kotami zainteresowan,



18) wspotpracy z instytucjami kultury (Biblioteka Publiczna w Golinie, Dom Kultury)
i placowkami o$wiatowymi oraz Srodowiskiem lokalnym (parafia w Mysliborzu,
OSP Radolina i Mys$liborz, KGW w Radolinie i Mys$liborzu) m.in. poprzez organizacje
1 udzial w konkursach czytelniczych, literackich i plastycznych,

19) inwentaryzacji i zabezpieczania zbiorow,

20) popularyzowania wiedzy pedagogicznej wsrod rodzicow,

21) popularyzowania nowoczesnych mozliwo$ci medialnych usprawniajacych szybkie
dotarcie do roznorodnych informacji dostgpnych w bibliotece i innych zrédtach
informaciji,

22) organizowania i powielania dla potrzeb nauczycieli materialdw do poszczegodlnych
przedmiotow, wzorcowych konspektow lekcji, scenariuszy zajeé¢ itp. opracowanych
przez nauczycieli nowatorow,

23) realizowania ogdlnopolskich akcji i programéw m.in. ,,Cata Polska czyta dzieciom”
(w zalezno$ci od zgloszonych ofert),

24) wykonywanie innych zadan wynikajacych z dziatalnos$ci biblioteki lub zleconych przez
dyrektora szkoty.

2. Bibliotekarz szkolny wspotpracuje z uczniami, nauczycielami, rodzicami oraz innymi

bibliotekami wedtug zasad okreslonych w Statucie szkoty.

Zasady korzystania z czytelni

1.Czytelnia czynna jest w godzinach pracy biblioteki szkolnej.
2. Z czytelni moga korzysta¢ uczniowie, nauczyciele i pracownicy Szkoly Podstawowe;j
im. Marii Konopnickiej w Radolinie.
3. Wstep do czytelni tylko z zeszytem i przyborami do pisania. Zabrania si¢ wnoszenia jedzenia,
picia, odziezy wierzchniej itp.
4. Korzystanie z ksiegozbioru podrgcznego jest mozliwe za zgoda nauczyciela bibliotekarza.
5.Stanowisko komputerowe jest udostgpniane jedynie pod opieka nauczyciela.
6. Z Internetu mozna  korzysta¢ jedynie @w  celach  dydaktycznych.
7. Czytelnicy zachowujacy si¢ glo$no, tamigcy zasady regulaminu mogg by¢ wyproszeni z
czytelni.

8. Ze wzgledu na ochrone antywirusowsg, zabrania si¢ samowolnego uzywania wilasnych

dyskietek.



9. Uzytkownicy ponoszg odpowiedzialnos$¢ finansowa za szkody spowodowane niewtasciwym

uzytkowaniem sprzgtu komputerowego lub zniszczeniem innych materiatow bibliotecznych

Zasady Kkorzystania z podrecznikow, materialdw edukacyjnych i materialow

¢wiczeniowych zakupionych z dotacji celowej

1.Podrgezniki, materiaty edukacyjne oraz materiaty ¢wiczeniowe, ktorych zakupu dokonano

z dotacji celowej Men sg wlasnos$cia szkoty.
2. llekro¢ mowa o:

1) podreczniku — nalezy przez to rozumie¢ podrecznik dopuszczony do uzytku szkolnego,

a zakupiony z dotacji celowej;

2) materiaty edukacyjnym — nalezy przez to rozumie¢ material zastepujacy lub
uzupelniajacy podrecznik , umozliwiajacy realizacje programu nauczania, majacy postac

papierowa lub elektroniczna;

3) materiale ¢wiczeniowym — nalezy przez to rozumie¢ materiat przeznaczony dla uczniow

stuzacy utrwalaniu przez nich wiadomosci 1 umiejetnosci.

3. Zakupione podreczniki , materialy edukacyjne oraz materialy ¢wiczeniowe wypozyczane sg

uczniom nieodplatnie na czas ich uzytkowania w danym roku szkolnym.

4.Podreczniki , materiaty edukacyjne i materiaty ¢wiczeniowe sa ewidencjonowane w zasobach
bibliotecznych, zgodnie z zasadami okreslonymi w Rozporzadzeniu Ministra Kultury
1 Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 pazdziernika2008r.w sprawie zasad ewidencji materialow

bibliotecznych ( Dz.U. z 2008r.nr 205 poz.1283)
5. Biblioteka nieodptatnie :
1) wypozycza uczniom podreczniki 1 materiaty edukacyjne majace posta¢ papierows;

2) zapewnia uczniom dostep do podrgcznikoéw lub materiatdéw edukacyjnych majacych

posta¢ elektroniczna;

3) przekazuje uczniom , bez obowiazku zwrotu do biblioteki materiaty ¢wiczeniowe.



6. Przy odbiorze materiatow edukacyjnych, ¢wiczeniowych uczen podpisuje zobowigzanie do
przestrzegania Regulaminu biblioteki. W przypadku czytelnikow do lat 15 wymagany jest
podpis rodzica lub opiekuna prawnego , ktérzy wraz z podpisaniem zobowigzania ponosza

odpowiedzialno$¢ za przestrzeganie zasad korzystania ze zbioréw prze dziecko.

7. Dane osobowe gromadzone w bibliotece podlegaja ochronie zgodnie z Ustawa o ochronie

danych osobowych .

8. Przed dniem rozpoczgcia roku szkolnego lub na kilka dni przed wprowadzeniem kolejne;j
cze$ci podrecznika do obiegu szkolnego , bibliotekarz przygotowuje zestawy sktadajace si¢
podrecznikéw lub materiatéw edukacyjnych oraz materiatow ¢wiczeniowych dla kazdego
ucznia. Wychowawca odbiera wraz z kartami , w ktérych wpisane s3 numery wypozyczonych
woluminéw. Wydania materialéw dokonuje wychowawca. Potwierdzenie odbioru na kartach
wypozyczen kwitujg rodzice/prawni opiekunowie. W roku szkolnym dopuszcza si¢, aby po

odbidr podrecznikoéw z biblioteki zglaszali si¢ uczniowie osobiscie.

9. Uczen przechowuje podrgczniki i materiaty edukacyjne w przydzielonej osobiscie szafce lub

zabiera do domu. Materiaty ¢wiczeniowe uczen uzytkuje w szkole i w domu.

10. W terminie wskazanym przez bibliotekarza uczniowie zwracajag wypozyczone podreczniki
do biblioteki. Do biblioteki nie zwraca si¢ materialdow c¢wiczeniowych, ktére z chwila

wypozyczenia pozostajg na statym wyposazeniu ucznia.

11. Poszanowanie zbioréw bibliotecznych — zasady wuzytkowania wypozyczonych

podrecznikow 1 materiatow edukacyjnych:

1) czytelnicy sa zobowigzani do poszanowania wypozyczonych i udostgpnionych im

materialow bibliotecznych;

2) czytelnicy w chwili wypozyczenia lub udostgpniania zbiordw winni zwroci¢ uwage na
ich stan. W przypadku zauwazonych brakow 1 uszkodzen nalezy to zglosi¢ bibliotekarzowi lub

wychowawcy klasy;
3) zabrania si¢ mazania , pisania i rysowania w materiatach edukacyjnych - podrecznikach;
4) uczen wykonuje ¢wiczenia w materiatach ¢wiczeniowych ;

5) z podrgcznikdw szkolnych nie wyrywa si¢ kartek;



6) podreczniki, materiaty edukacyjne nalezy zwréci¢ do biblioteki w najlepszym mozliwym

stanie, gdyz w kolejnych dwdch latach beda wypozyczane nastepnym uczniom.

12. Postepowanie z podrgcznikami i materiatami edukacyjnymi w przypadkach przejs$cia ucznia

z jednej szkoty do innej szkoty w trakcie roku szkolnego:

1) uczen odchodzacy ze szkoty jest zobowigzany do zwrdcenia wypozyczonych
podrecznikoéw do biblioteki najpozniej w dniu przerwania nauki.

Zwrdécone podreczniki 1 materiaty edukacyjne staja si¢ wlasno$cig organu prowadzacego.

2) w przypadku zmiany szkoty przez ucznia niepetnosprawnego, ktory zostal wyposazony
w podreczniki 1 materialty edukacyjne dostosowane do jego potrzeb i1 mozliwosci
psychofizycznych uczen nie zwraca ich do biblioteki szkolnej i na ich podstawie kontynuuje
nauke w nowej placowce. Szkota wraz z wydaniem arkusza ocen przekazuje szkole protokot
zdawczo- odbiorczy, do ktorej uczen zostat przyjety przekazanie materiatow bibliotecznych.

Przekazanie zbiorow stanowig wlasnos$¢ organu prowadzacego, do ktorej uczen przechodzi.

13. Czytelnik ponosi petna odpowiedzialno§¢ materialna za wszelkie uszkodzenia zbioréw

biblioteki stwierdzone przy ich zwrocie.

14. W przypadku uszkodzenia , zniszczenia lub niezwrdcenia podrecznika lub materiatu
edukacyjnego w terminie wskazanym przez wychowawce klasy, po dwukrotnym pisemnym
wezwaniu do zwrotu, szkota moze zagdac od rodzicow ucznia zwrotu kosztu ich zakupu, zgodnie

z cenami oglaszanymi przez wlasciwego ministra ds. o§wiaty 1 wychowania.

BIBLIOTEKTARZ
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